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REGLAMENT DE FUNCIONAMENT DEL SERVEI D’AGENCIA DE
COL-LOCACIO DE L’AJUNTAMENT DE VINAROS.

Tenint en compte I'elevada taxa de desocupacioé del municipi de Vinards, 'objectiu de la
prestacié d'aquest servei per Ajuntament de Vinards és proporcionar a les persones
treballadores del municipi una ocupacié adequada a les seues caracteristiques i facilitar
als ocupadors les persones més apropiades als seus requeriments i necessitats.

L'Ajuntament de Vinards ha sigut autoritzat com a Agéncia de Col-locacié, per resolucié
del director general d'Ocupacié i Insercié Laboral, de data 20 de juliol, amb el nimero
d’autoritzacic 1000000081

El servei d’Agéncia de Col'locacié es dirigeix als dos agents principals del mercat de
treball; d’'una part, 'empresari que formula l'oferta de treball i d’una altra, el desempleat

que demanda una oportunitat laboral.

Article 1. Objecte.
El present reglament t& com a objecte la creacié i regulacio del servei d’Agéncia de

Col-locacié de I'Ajuntament de Vinards.
El servei s’ajustara al que estableix el present reglament i la. memoria que s’acompanya

com a annex.

Article 2. Ambit d’aplicacio.

El servei es dirigeix a aquelles persones en situacid de desocupacié que estiguen
empadronades en el municipi de Vinards i inscrites en el corresponent centre SERVEF.
Els estrangers a més d'estar empadronats hauran d'ostentar el permis de residéncia i de
trebali.

Eis demandants inscrits hauran d’haver complit els 16 anys d’edat. En cas de menors
d'edat la sollicitud d’inscripcié I'haura de firmar el seu representant iegal.

Article 3. Inscripcions i documentacié.
a) La persona que desitge inscriure’s en el servei com a demandant d'ocupacié haura
d'aportar la seglent documentacid, que presentaran en el Registre d’Entrada de
I'Ajuntament de Vinarods: '
¢ Fitxa d’inscripcié degudament emplenada (Model). Podra obtindre's en FAgéncia de
Col-locacio o descarregar-se a través de la pagina web de I'Ajuntament.
e Curriculum Vitae actualitzat amb fotografia recent.
-+ Document acreditatiu de la inscripcié en el SERVEF (DARDE)
» Informe de vida laboral actualitzat emés per la Tresoreria General de la Seguretat
Social.
» En cas de percebre prestacions, subsidis per desocupacié o ser preceptora de la
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renda activa dinsercid (RAl); certificat acreditatiu, emés per I'administracio
competent, del periode i quantia de les dites percepcions.

» En cas de percebre pensions de I'lnstitut Nacional de la Seguretat Social (INSS),
comunicat del periode i quantia de les dites percepcions.

» \Volant d’'empadronament.

¢ Copia compulsada del DNI o NIE, en el cas d’estrangers. Aquests hauran d’aportar
a mes copia compulsada del permis de residéncia i de treball. :

¢ Certificat de discapacitat, si és el cas.

Es podra sol-licitar la comprovacié mitjangant documents originals de I'experiéncia laboral,
dades formatives o altres.

b) Inscripcié en linia: Les inscripcions podran realitzar-se a 1traves de l'aplicacié web en

l'adreca www.vinaros.es.

En cas de realitzar la inscripcié per aquest procediment, s’haura de presentar en el
termini de 5 dies naturals des de la dita inscripcié, en el Registre d’Entrada de
FAjuntament, la documentacié indicada en l'apartat anterior a excepcié de la fitxa

d’inscripcio.

c) Les sollicituds d'inscripcio tindran una vigéncia de 6 mesos. Transcorregut aquest
temps sense actualitzar la informacié s’inactivara la demanda. S’haura de comunicar al
departament gestor, les variacions en el curriculum, els contractes de treball formalitzats,
la baixa com a demandant d'ocupaci6 en el centre SERVEF | qualsevol modificacié en
relacié amb la percepcié de prestacions o subsidis per desocupacié /o pensions.

Article 5. Funcionament.
Els demandants d’ocupacié que desitgen inscriure’s en la base de dades de I'Agéncia de

Col-locacio seran atesos de diliuns a divendres en horari de 9.00 a 14.00 h.

Article 6. Ofertes d’ocupacio.

* Les empreses que solliciten personal hauran de sol-licitar-ho per escrit, i emplenar la
fitxa d'oferta d'ocupacié (Model). Podra obtindre’s en FAgéncia de Collocacid o
descarregar-se a través de la pagina web de 'Ajuntament.

+ La fitxa d'oferta es presentara personalment en PAgéncia Col-locacié, per correu
electronic aedl@vinaros.es o a través de Paplicacié web a qué s’accedira des del
portal www.vinaros.es. _ .

» L'oferta d'ocupacié es publicara, per a una major difusid, en la web de FAjuntament i
en el tauler d'anuncis habilitat a aquest efecte, sempre protegint la identitat de
empresa.

¢ La gestio de I'oferta es realitzara en un periode no superior a 5 dies, excepte causes
de forga major.
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¢ Una vegada realitzada la gestid de l'oferta en la base de dades s'informara,
telefonicament o per correu electronic, els candidats que s'ajusten al perfil sol-licitat. E|
curriculum vitae de les persones interessades es frametra a 'empresa perqué aquesta
realitze les corresponents entrevistes de treball.

¢ Finalitzada la selecci6, 'empresari haura de destruir els curriculums dels candidats no
contractats, llevat que les persones candidates siguen consultades préviament i hi

_ donen el seu consentiment exprés.

e L’empresa haurd de comunicar a I'Agéncia de Col-locacié el tancament de I'oferta
indicant la via per la qual s’ha cobert. Transcorregut un mes sense que s’haja produit
aquesta comunicacié es procedira, d’ofici, al tancament de la dita oferta.

L’empresa comunicara les dades de la persona seleccionada en cas que ho haja sigut
d’entre les persones proposades des de 'Agéncia de Col-locacié.

També haura de comunicar les dades basiques del contracte: tipologia, categoria laboral,
jornada i duracié.

Article 7. Fitxa de demand_é i fitxa d’oferta d’ocupacié. Models
Els models de la fitxa d'inscripcié com a demandant d’ocupacié i de la fitxa de l'oferta de
treball, seran aprovats per resoluci6 de I'Alcaldia d'aguest ajuntament.

Article 8. Dades de caracter personal.

Les dades de caracter personal obtingudes com a conseqléncia d'aquest servei
constituiran un fitxer especific, sota la responsabilitat de 'Ajuntament de Vinarés, al qual
se sol-licitara qualsevol modificacié o cancel-lacié de les dades.

En tot cas, es compliran eis preceptes establits en la Liei Organica 15/1999, de 13 de
desembre, de Proteccié de Dades de Caracter Personal, i en el Reial Decret 944/1999,

d’11 de juny.

Disposicié addicional. Tot alld no regulat en el present reglament es regira pel que
disposa la legislacid vigent en la matéria.

En especial, caldra ajustar-se al que disposa el Reial Decret 1796/2010, de 30 de
desembre, pel qual es reguien les agéncies de collocacié i en el Decret 14/2012, de 13
de gener, del Conseli, d'adaptacié de la normativa estatal sobre autoritzacié d’agencies de
collocacié, amb anim o sense de lucre, i de regulacié del procediment d’adequacié dels
centres associats en intermediacio laboral.
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